Tietosuojaseloste
s EU:n tietosuoja-asennus (2016/679)
PALICANE Tietosuojalaki 1050/2018

Palkaneen kunta

Rekisteriseloste 20.10.2015, paivitetty 15.9.2020

1 Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy. Daisy tietojarjestelma on Palkdneen kunnan varhaiskasvatuksen
kokonaisvaltainen tietojarjestelma.

2 Rekisterinpitija
Palkaneen kunta/sivistystoimi/varhaiskasvatus

3 Vastuuhenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Juha Forsman, varhaiskasvatusjohtaja, vastuuhenkilon tehtavat, ks. kohta 16 Rekisterihallinto

4 ReKkisteriasioita hoitavat yhteyshenkilot

Asiakastyota tekevat tietojarjestelman kayttajat vastaavat omien asiakkaidensa tietojen kasittelysta,
rekisteroidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta. Jarjestelman yllapidosta ja
kehittdmisesta huolehtivat varhaiskasvatuksen Daisy-ohjausryhma ja nimetyt Daisy-paakayttajat

5 Rekisterin kdyttotarkoitus

Daisy-tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen paivittdisena apuvalineena kaikille
varhaiskasvatuksessa tyoskenteleville. Lisaksi se toimii yhteydenpitovalineena Varhaiskasvatuksen johdon,
varhaiskasvatuksen tyontekijoiden ja vanhempien valilla.

- Lasten sisdan- ja uloskirjaukset, laskutus, lomat, poissaolot

- Tyontekijoiden sisdadn- ja uloskirjaukset, koulutukset, lomat, poissaolot
- Raportoinnit, koonnit ja lomakkeet, tydaikasuunnittelu

- Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

- Ruokatilausten hallinta

- Palvelusopimusten alaisten tietojen yllapito ja hallinta

- Allergiatiedot

- Yhteystiedot, varahakijat

6 Rekisterin ylldpitamisen peruste

Asiakassuhde. Palkdneen kunta sivistystoimi/varhaiskasvatus, sopimus Daisy-tietojarjestelman
kayttoonotosta ja kaytosta 18.8.2015.

7 ReKisterin tietosisdlto
Daisy-tietojarjestelmassé olevat tiedot (lapset ja huoltajat):

- Henkil6tunnus, lapsen nimi

- Huoltajilta nimi, henkilétunnus, osoitetiedot, puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet
- Tulo- ja opiskelutodistukset

- Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
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- Lapsen erityisruokavalio

- Lapsen sdhkoéinen vasu
- Lapsen saamat lausunnot
- Luvat

Daisy-tietojarjestelmassa olevat tiedot (tyontekijat):

- Henkil6tunnus, nimi, sukupuoli
- Koulutus ja patevyys tyoyksikko
- Tyoaikasuunnittelu ja palkkaraportit

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtdvanmukaisin kayttooikeusrajauksin

8. Rekisterin siinnonmukaiset tietoliahteet

Lasten tiedot ja tyontekijoiden tiedot kirjataan DaisyManager kdyttajatunnusten kautta jarjestelmaan ja
sinne myos lisataan henkiloita koskevia tietoja. Tietoja tadydennetdan vaestorekisterin, tulorekisterin,
Faktan, asiakkaan tai hanen edustajansa antamien tietojen perusteella.

9 Saannonmukaiset henkilétietojen luovutukset

Henkilotietoja ei Daisy-tietojdrjestelmasta luovuteta kenellekdaan ulkopuolisille tahoille. Tietoja ei siirreta
EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Tietoja luovutetaan sdannollisesti varhaiskasvatuksen
toimipaikoista, lapsista, henkilostosta ja lasten huoltajista Opetushallituksen Vardaan ja Koskeen seka
Kelaan (viranomaiset)

Varhaiskasvatuksen tietovaranto VARDA sisaltda valtakunnallisesti tietoja varhaiskasvatuksesta.
Varhaiskasvatustoimijat eli kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset varhaiskasvatuksen palveluntuottajat
tallentavat Vardaan tiedot

e Varhaiskasvatustoimijoista ja toimipaikoista

e Varhaiskasvatuksessa olevista lapsista ja heiddan huoltajistaan
e Varhaiskasvatuksen henkildstosta.

Kunnat ja kuntayhtymat ovat tallentaneet 1.1.2019 ldhtien tiedot varhaiskasvatuksen jarjestajista,
toimipaikoista seka varhaiskasvatuksessa olevista lapsista ja 1.9.2020 |ihtien varhaiskasvatuksessa olevien
lasten huoltajien tiedot.

Yksityiset varhaiskasvatuksen palveluntuottajat ovat tallentaneet 1.1.2020 ldhtien tiedot
varhaiskasvatuksen palveluntuottajista, toimipaikoista seka varhaiskasvatuksessa olevista lapsista ja
1.9.2020 ldhtien varhaiskasvatuksen henkildston seka varhaiskasvatuksessa olevien lasten huoltajien tiedot.

e Kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset varhaiskasvatuksen palveluntuottajat ovat tallentaneet 1.9.2020
Iahtien varhaiskasvatuksen henkildston tiedot.

Kullakin rekisteroidylla on oikeus katsella tietoja, joita hdnesta on tallennettu Vardaan. Lasten tietoja voivat
katsella myos lasten huoltajat.

Opetushallituksen tietovaranto KOSKI sisdltda valtakunnallisia perusopetuksen, lukiokoulutuksen ja
ammatillisen koulutuksen opintosuoritus- ja tutkintotietoja. Perusopetuksen, lukiokoulutuksen ja
ammatillisen koulutuksen jarjestajat ovat tallentaneet tiedot oppilaiden yksittdisesta opintosuorituksesta ja
suoritetuista tutkinnoista KOSKI-palveluun vuodesta 2018 alkaen. Tietovaranto sisaltda myos tiedot opinto-
oikeuksista seka suoritettujen tutkintojen keskeisista sisalldistd ja osaamisvaatimuksista.

Palkdneellad esiopetusikdisten esiopetuksen tiedot (2018-) on tallennettu jarjestelmaan 1.9.2020 alkaen.
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Huoltajan suostumuksella sovittuja tietoja voidaan myos julkaista yksikdiden blogi- tai www-sivuilla.

10 Rekisterin suojaaminen

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus.
Kayttooikeuden saaminen varhaiskasvatusjarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta.
Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya. Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta
sijaitsevat toimittajan vuokraamilla palvelimilla ja sitad kdytetdan kunnan tydasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttda henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Jarjestelma vaatii salasanan
vaihdettavaksi maaraajoin. Esimiehet paattavat kayttooikeuksien mydntamisesta ja poistamisesta.
Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttooikeus. Kayttéoikeus on tehtdavan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus
tehtavanmukaisiin nayttéihin ja toimintoihin.

Paivakodin tyontekijat ja perhepdaivahoitajat kdyttavat dlypuhelimessa tai tabletissa olevaa Daisy —
sovellusta / mDaisya péivittdisessa tydssa. Alypuhelimen ja palvelimen vilinen liikkenne on salattu HTTPS-
protokollan avulla. Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivakotiin DaisyFamily- tai DaisyNet-sovelluksen
avulla. Tietoliikenne on salattu HTTPS protokollan avulla.

Jarjestelman toimittaja vastaa, etta rekisteri sdilyy teknisesti ehedana. Teknista tietoa keratdan jarjestelman
teknisen kdytettavyyden ja eheyden yllapitoon ja varmistamiseen. Teknisina tietoina ei kerata eika
tallenneta henkil6tietoja.

11 Henkilorekisterin ja rekisteritietojen sdilytys, arkistointi ja
havittaminen

Daisy-tietojarjestelmassa sdilytetdan niitd henkilotietoja, jotka asiakas tai hanen edustajansa tdydentaa
kdyttaen DaisyNet-, DaisyFamily- ja eDaisy-kayttoliittymia.

12 ReKisteroidyn informointi

Rekisteriseloste on nahtavilld pyydettdessa varhaiskasvatuksen toimintayksikoissa.

13 Tarkastusoikeus

Henkilo voi esittaa tarkastuspyynnon henkilékohtaisesti tai kirjallisesti. Tiedot pyritddn antamaan nahtaville
viivytyksettd. Tiedot antaa asiakkaan asioita hoitava henkild. Asiakkaalle jarjestetaan mahdollisuus tutustua
hanta koskeviin manuaali-asiakirjoihin, ndayttéruudulla oleviin tietoihin. Rekisterdidylle ilmoitetaan samalla
mistd rekisterin tiedot on saatu, mihin niita kaytetaan ja mihin mahdollisesti luovutetaan. Jos
tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitda annetaan kirjallinen, ao. vastuuhenkilon allekirjoittama
todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroity voi saattaa asian
sosiaaliasiamiehen tai tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdan
toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset.
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14 Tiedon korjaaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkildtieto, oikaisee rekisterdity tiedon itse tai asiakaspalvelusihteeri tai jarjestelman paakayttija sen
omasta aloitteestaan tai asiakkaan pyynnosta tai taydentaa olemassa olevaa tietoa riippuen siitd, mista
|ahteesta tieto on saatu.

15 Kielto-oikeus

Varhaiskasvatusjdrjestelmassa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla
ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisteroidyn ei siis tarvitse esittda nimenomaista tietojen
luovutuskieltoa.

16 Rekisterihallinto

Varhaiskasvatus/ rekisterin pitdja (kohta 3) toimii henkilorekisterin vastuuhenkiléna. Rekisterin
vastuuhenkiloé huolehtii:

- Rekisteriselosteen laatimisesta

- Rekisterin tietosisallon ja kdyttotarkoituksen maarittelysta seka periaatteista ja menettelyistd, joilla
kayttooikeudet mydnnetaan, rekisterdidyn informointi ja tarkastusoikeus toteutetaan, tietoja
korjataan ja luovutetaan

- Rekisterin kayton yllapidosta

- Rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja havittamisesta

- Rekisterinhoitajan nimedmisesta ja hanen tehtavistaan

Jarjestelman yllapidosta ja kehittdmisesta huolehtivat Daisy-paakayttajat.

17 Sisdiset rekisteritoiminnan ohjeet ja koulutus

Tietojarjestelman kayttajille on laadittu kayttdohje, jota pidetddn ajan tasalla. Uudet tyontekijat
perehdytetdan jarjestelmaan koulutusten seka tyoyksikoissa tapahtuvan perehdytyksen avulla.
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